
 

Documento:  

Política Borrado Seguro de Datos Personales 

Código: 

SGI-IT-PO-005 
Departamento:  

Sistemas y Comunicaciones 
Versión Nro.: 

1.0 
 

Fecha emisión: 13/03/2025                                                                                                                                   Página 1 de 1 

Se determina La política de borrado de datos totales personales en un Equipo (computadora 
portátil, PC), cuando una persona se desvincule de la empresa o cambie de quipo. 

 
1. Tipos de borrado 

Eliminación manual: 

Se procede a eliminar manualmente archivos y datos personales almacenados en el notebook. 
Esto puede incluir documentos, fotos, videos, entre otros del usuario. 

Restablecimiento de fábrica: 

Se puede optar por realizar un restablecimiento de fábrica en sus notebooks-pc para eliminar 
todos los datos y configuraciones almacenados. Esto generalmente devuelve el dispositivo a su 
estado original de fábrica. 

Software de borrado seguro: 

Se pueden utilizar herramientas de software especializadas que realizan un borrado seguro de 
los datos, asegurándose de que no puedan recuperarse fácilmente. 

Es importante tener en cuenta que la eliminación de datos personales debe hacerse de manera 
segura para evitar posibles riesgos de privacidad. Siempre es aconsejable hacer copias de 
seguridad antes de realizar cualquier acción que involucre la eliminación de datos. 
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